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RESOLUCION ADMINISTRATIVA SEDEM/GG/N°® 104/2024
ING. PABLO ISAAC SORIA REYNAGA
GERENTE GENERAL
SERVICIO DE DESARROLLO DE LAS EMPRESAS PUBLICAS PRODUCTIVAS

SEDEM
La Paz, 15 de abril de 2024,
VISTOS:

El Informe Técnico INF/GG/GSAP N° 0138/2024 de 10 de abril de 2024, emitido por el Jefe
a.i. de la Unidad de Articulacion Productiva, dependiente de la Gerencia de Subsidios y
Articulacion Productiva;. Informe Técnico INF/GG/GAF/UA N° 0508/2024, de 11 de abril de
2024, suscrito por el Responsable II Desarrollo Organizacional, dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera, todo lo que convino ver y se tuvo presente, y;

CONSIDERANDO I:

Que, el numeral 16 del paragrafo II del articulo 298 de la Constitucién Politica del Estado,
determina: “Son competencias exclusivas del nivel central del Estado: Régimen de Seguridad
Social”.

Que, el articulo 27 de la Ley N° 1178 determina que: “Cada entidad del Sector Publico
elaborard en el marco de las normas bdsicas dictadas por los organos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control
Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de Planificacion e Inversion Publica y
gue corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su
implantacion...”.

Que, el articulo Gnico del Decreto Supremo N° 3546 de 1 de mayo de 2018, refiere "Se
modifica el articulo 25 del Decreto Supremo N° 21637, de 25 de junio de 1987, modificado
" por el paragrafo I del articulo 3 del Decreto Supremo N° 2892, de 1 de septiembre de 2016,
" con el siguiente texto: " ARTICULO 25.- Se reconocen las siguientes prestaciones del Régimen
de Asignaciones Familiares que seran pagadas, a su cargo y costo, directamente por los
empleadores de los sectores publico y privado y de las cooperativas mineras: a) Subsidio
Prenatal, consistente en la entrega a la madre gestante asegurada o beneficiaria, de un pa &5 Fhg.
mensual, en dinero o especie, equivalente a Bs2.000.- (DOS MIL 00/100 BOLIVIAN B® %
durante los cinco (5) Ultimos meses de embarazo, independientemente del subsidio, '~d@‘§:’.‘: A
mcapacrdad temporal por maternidad; b) Subsidio de Natalidad, por nacimiento de cadg/hijo: *==""

‘\\\,\\\aw% un pago unico a la madre, equivalente a Bs2.000.- (DOS MIL 00/100. BOLIVIANOS); c)
,{ Vo ‘é;} Subsidio de Lactancia, consistente en la entrega a la madre de productos lacteos u otros
& Y28~ 5 equivalentes a Bs2.000.- (DOS MIL 00/100 BOLIVIANOS) por cada hijo, durante sus primeros

.--S?g.e,.,,.\t doce meses de vida".

Que, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 3319 de 6 de septiembre de 2017, establece: “E/
presente Decreto Supremo tiene por objeto establecer las entidades encargadas de
determinar la lista de productos, seleccién de proveedores y la distribucion de los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida; asi como la entidad encargada de su
control y f:scahzac.ron

Que, el paragrafo 111, del articulo 4 de la normativa citada precedentemente, dispone: “La
‘9/56'" distribucién de_los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida serd
efectuada por el SEDEM debiendo contar con condiciones adecuadas y capacidad logistica
K_/@% de: afmacenamrenfo conservacion y distribucion de los productos de los citados sups:dfos
‘gepe?
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segun normas de bioseguridad, higiene, inocuidad alimentaria y manipulacién de alimentos”;
a su vez el paragrafo IV, determina: "Para la distribucién del Subsidio Universal Prenatal por
la Vida, el SEDEM podra efectuar la distribucion mediante entregas mdviles, segin
reglamentacion”.

Que, el paragrafo I, del articulo 6, del marco normativo sefialado con antelacién, dispone
que: "Se autoriza al SEDEM efectuar la contratacién directa de bienes y servicios, destinados
exclusivamente para la adquisicion y distribucion de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y
Universal Prenatal por la Vida. Las contrataciones directas efectuadas en el marco del
presente Decreto Supremo, son responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE del
SEDEM desde su inicio hasta su conclusion”. A su vez, el paragrafo II, determina: “E/
procedimiento para la contratacion directa de bienes y servicios, serd reglamentado y
aprobado por la MAE del SEDEM mediante Resolucion Expresa”.

Que, el paragrafo II del articulo 2 del Decreto Supremo N° 4507 de 19 de mayo de 2021,
determina que se modifica el Pardgrafo I del Articulo 3 del Decreto Supremo N° 3319, de 6
de septiembre de 2017, con el siguiente texto: "I. El Servicio de Desarrollo de las Empresas
Publicas Productivas - SEDEM en base a las listas aprobadas por-el Ministerio de Salud Y
Deportes, conformara los paquetes con productos nacionales priorizando los alimentos ‘con
alto valor nutricional, para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la
Vida, elaborados por empresas ptblicas, empresas privadas, asociaciones de productores,
Organizaciones Econdmicas Campesinas, Indigena Ongmarfas - OECAs y Organizaciones
Econdémicas Comunitarias - OECOM",

Que, el articulo 2 del Decreto Supremo N° 0590 de 4 de agosto de 2010, dispone la creacién
del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas — SEDEM, como institucién
publica descentralizada, de derecho publico, con personalidad juridica y auténoma de gestion
administrativa, financiera, legal, técnica y patrimonio, bajo tuicién del Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural. El SEDEM no cuenta con directorio; el SEDEM tendra
bajo su dependencia directa, las siguientes Empresas Plblicas Productivas: b) Papeles de
Bolivia - PAPELBOL; c) Cartones de Bolivia - CARTONBOL; d) Cementos de Bolivia - ECEBOL;
g) Las que fueren creadas a lo dispuesto en el presente Decreto Supremo; Empresa
- Estratégica de Produccién de Semillas - EEPS; Empresa Estratégica de Produccién de Abonos
y Fertilizantes — EEPAF; y la Empresa Pablica Productiva de Envases de Vidrio — ENVIBOL,
Empresa Publica Productiva de Industrializacion de la Hoja de Coca Boliviana — KOKABOL, Iaﬂg—@’/

EI0Ry, Empresa Publica Productiva Industria Boliviana de Aceites Ecolégicos — IBAE vy la Empresa gxo 4
g",ugo @ Publica Productiva Industria Boliviana Quimica - IBQ y otras que pudiesen crearse medlarﬁ: P15 R.
\ J.P.G.G. / Decreto Supremo. P
Ngepe? Que, el articulo 7 del Decreto Supremo citado ut supra, establece “Las funciones de’el/la

Gerente General del SEDEM: inciso c) Aprobar la organizacién, estructura, planes
programas, proyectos reglamentos y manuales necesarios para el funcionamiento vy
cumplimiento de las actividades del SEDEM”; Por otro lado, el inciso j) determina: “Emitir
Resoluciones Administrativas en el marco de sus competencias”.

Que, el articulo 1 del Decreto Supremo N° 2946 de fecha 12 de octubre de 2016, determina:
“El presente Decreto Supremo tiene por objeto modificar y complementar el Decreto
Supremo N° 0590, de 4 de agosto de 2010".

Que, a través de Resolucion Ministerial el Ministerio de Salud y Deportes, aprueba la “Lista
de alimentos con alto valor nutricional, para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal
Prenatal por la Vida”.

Que, el numeral 1 del Procedimiento de Aprobacién de Instrumentos Normativos del Servicio
#T?‘o‘s de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM y de las Empresas Publicas
L_,_‘CR,-,» Productivas - EPPS dependientes del SEDEM (Versién 5) aprobado con la Resolucién

QEUE-"“
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Administrativa SEDEM/GG/N° 376/2023 de 27 de octubre de 2023, indica: "E/ objetivo del
presente procedimiento es establecer las atribuciones, responsabilidades y secuencia de
actividades concernientes al proceso de elaboracion, revision y aprobacién de instrumentos
normativos del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas — SEDEM”.

Que, el numeral 2 del reglamento citado precedentemente, determina "Las disposiciones del
presente Procedimiento alcanzan al personal de las Gerencias de Area del Servicio de
Desarroflo de las Empresas Publicas Productivas — SEDEM, involucrados en la elaboracion,
revision y aprobacion de sus instrumentos normativos”,

\
Que, la Resolucion Administrativa SEDEM/GG/N® 099/2024, de 12 de abril de 2024, aprobo
el "Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida” (versién 11), con Cédigo GSAP-REG-
002, compuesto de siete (7) capitulos, cuarenta y un 42 articulos.

CONSIDERANDO II.-

Que, a través de Informe Técnico INF/GG/GSAP N° 0138/2024 de 10 de abril de 2024,
elaborado por el Jefe a.i. de la Unidad de Articulacion Productiva, dependiente de la Gerencia
de Subsidios y Articulacién Productiva, se advierte la necesidad de aprobacion de un
procedimiento para la Contratacién, Directa de Bienes (Productos) para los Subsidios
Prenatal, de Lactancia y Universal por la Vida, en sustitucion del Procedimiento de Seleccién
de Proveedores, conformacion de paquetes y formalizacion de los contratos para los
subsidios, version 7, tomando en cuenta el analisis realizado por el equipo multidisciplinario,
la conformacién de mesas de trabajo, el analisis a la normativa vigente y su aplicabilidad,
determinando elaborar un procedimiento que cumpla con las exigencias del Decreto Supremo
N°® 3319 y sus modificatorios, cuya finalidad es otorgar un mejor servicio, -brindando a las
madres gestantes, lactantes, beneficiarias y beneficiarios.

Que, el Responsable II Desarrollo Organizacional, por Informe Cite INF/GG/GAF N°
0508/2024, de 11 de abril de 2024, ademas de referirse a la estructura, contenido, advierte
que el proyecto de Procedimiento para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para
los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida, Version 1, ha cumplido
las disposiciones procedimentales y los requisitos técnicos establecidos para este tipo de
documentos en el “Procedimiento de Aprobacion de Instrumentos Normativos en vigencia.

Que, el Informe Legal INF/GG/G1/UG] N° 0083/2024 de 15 de abril de 2024, expedido por

la Gerencia Juridica del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas (7,;/“\

SEDEM, concluye que es procedente la emision de la Resolucion Administrativa que aprue%ﬁ
el Procedimiento para la Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los Subsidi

establecido en el Decreto Supremo 3319 y sus decretos modificatorios.
POR TANTO:

El Gerente General del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas - SEDEM,
Ing. Pablo Isaac Soria Reynaga, designado mediante Resolucién Suprema N°® 29605 de 27
de marzo de 2024, por el Presidente Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, en
uso de sus funciones y atribuciones legales vigentes.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar, el "Procedimiento para la Contratacién Directa de Bienes
(Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida”
(version 1), con Cédigo GSAP-PRO-013, compuesto de nueve (9) Numerales.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto, la Resolucion Administrativa SEDEM/GG/N®
137/2023 de 22 de mayo de 2023, que aprobd el Procedimiento de Seleccién de Proveedores,

Conformacion de Paguetes y Formalizacion de los Contratos para los Subsidios, (VerﬁLqEn 7).
N BRE 0
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ARTICULO TERCERO.- Validar, el informe INF/GG/GSAP N° 0138/2024 de 10 de abril
de 2024, eélaborado por Gerencia de Subsidios y Articulacion Productiva, el Informe
INF/GG/GAF/UA N° 0508/2024 de 11 de abril de 2024, emitido por la Gerencia
Administrativa Financiera y el Informe Legal INF/GG/GJ/UGJ N° 0083/2024 de 15 de
abril de 2024, expedido por la Gerencia Juridica del Servicio de Desarrollo de las Empresas
Publicas Productivas — SEDEM respectivamente, que son parte indivisible de |la presente
Resolucion Administrativa.

ARTICULO CUARTO.- Instruir, al Area de Desarrollo Organizacional dependiente de la
Gerencia Administrativa Financiera, la difusion de la presente resolucién administrativa a
todas las instancias dependientes del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas
Productivas — SEDEM y EPP.

Registrese, comuniquese, debiendo archivarse un ejemplar original en la Gerencia Juridica
del Servicio de Desarrollo de las Empresas Publicas Productivas — SEDEM.

Ing. Pablo Isaac Soria Reynaga
GERENTE GENERAL
SERVICIO DE DESARROLLO DE LAS EMPRESAS PUBLICAS PRODUCTIVAS
SEDEM

0

7 Lourdes Carasila Ru
SIONAL 111 GESTION JURIDICA

uo SEDEM

GERENTE JURIDICO
SEDEM
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GERENCIA DE SUBSIDIOS Y ARTICULACION PRODUCTIVA

NOMBRE: |  CARGO: | FIRMA
s : Everth Fernando Rmz Jefe de Unldad de Artlculacmn L
ELABQRADO Pérez Productiva a.i. } -
' renrnn. | Magdalena Teodora Responsable en Seguimieg
I}EVISA_:DAO. | Alanoca Condori Juridico
curcamn. |Evelin Esperanza Avilés | Jefe de Unidad d
REVISA‘EP‘_ Maldonado Contrataciones T :
:‘ e s = : PR
REVISADO;: Juan,Pablo Rodriguez Jeﬂ? : de Unidad de  Gestion
i ~ " |Barrén Juridica
o ~n. |Jaime Ivan Romero Responsable Desarrollo
R-EVISAD".Q‘ Cartagena : Organizacional

Gerente de  Subsidio y
Articulacion productiva /
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REVISA‘D,'"O: Jaime ’Prudencm Gutierrez Gerente Juridico
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1. OBJETIVO.

El objetivo del presente procedimiento es establecer las actividades administrativas y
legales, asi como las funciones de los participantes de la invitacion directa para la seleccion
de proponentes y conformacion de paquetes en el marco del Reglamento para la
Contratacion Directa de Bienes (Productos) para los Subsidios Prenatal de Lactancia y
Universal Prenatal Por La Vida, conforme lo establece el Decreto Supremo N° 3319 y sus

modificatorios.

2. ALCANCE.

El presente procedimiento aplica a todas las servidoras vy los servidores pUblicos del SEDEM,
involucrados en las actividades descritas en este documento, mismos que deberan remitirse
al presente procedimiento y reglamentacion relacionada para el cumplimiento de sus

funciones.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS. _
Para -efectos de aplicacion del presente procedimiento son’ validas las definiciones vy

abreviaturas consignadas en el “Reglamento para la Contratacion Directa de Bienes

(Productos) para los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida” en

vigencia. De manera particular se establecen las siguientes definiciones y abreviaturas

complementarias: .

e ACTA DE '‘APERTURA. Documento notariado en el cual se establece el inicio de
actividades de la Comisién de Recepcién de Propuestas y la Comisién de Habilitacién.

e« ACTA DE CIERRE. Documento notariado que establece la conclusion del trabajo
desighado a la Comision de Recepcion de Propuestas y la Comision de Habilitacion,

dang:io por ﬁnélizaq,_a la etapa de verificacion del cumplimiento de los requisitos legales é :
y técnicos solicitados en el proceso de habilitacion. / :g& e
e ASECA. Area de Evaluacion, Aseguramiento y Control de Calidad. i.—. :
e FICHA TECNICA. Es el documento que entregé el proveedor por cada producto a la E—_::, ;:
distribuidora y/o agencia de subsidio, que contiene las caracteristicas técnicas del g E
producto acorde a las fichas técnicas elaboradas por el Area de Evaluacion, ",.
Aseguramiento y Control de Calidad (ASECA). : :_=’_
e RESPONSABLE DE LA RECEPCION DE PROPUESTAS. Es la servidora o el servidor é

publico designatlo por el Gerente Administrativo Financiero a cargo de verificar la
P0Gy
& m}
5 RAG. 3
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recepcion y efectuar el registro de las propuestas presentadas por los proponentes de

Subsidio.

» GTIC. Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacién.
. *» GAF. Gerencia Administrativa Financiera.

e GJ. Gerencia Juridica.

. GSAP.. Gerencia de Subsidios y Articulacién Productiva,

¢ MAE. Maxima Autoridad Ejecutiva.

« SISCO. Sistema de Informacién de Convocatoria y Evaluacién a Proponentes de
Subsidio.

4. RESPONSABILIDADES.
Las servidoras y los servidores publicos que participen en el presente procedimiento deben
cumplir sus atribuciones y competencias conforme a norma vigente, cuyo incumplimiento

puede generar la responsabilidad por la funcion pablica.

5. BASE LEGAL.

Se constituye como Base Legal del presente procedimiento las siguientes disposiciones: )

e La Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, de 7 de febrero de 2009. '

e El Decreto Supremo No. 3319 de 6 de septiembre de 2017, gque establece las entidadgs L
encargadas de determinar la lista de productos, seleccion de Proponentes y la
distribucién de los Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida; asi
como la entidad encargada de su control y fiscalizacion. Ademas de sus decretos
modificatorios. .

e La Resolucion Administrativa SEDEM/GG/N® 099/2024 de 12 de abril de 2024, que
aprueba el “Reglamento para la contrataciéon directa de bienes (productos) para los

Subsidios Prenatal, de Lactancia y Universal Prenatal por la Vida”, cuya base legal
también es aplicable a este procedimiento.

6. PROCEDIMIENTO.
. 6.1. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO POR INVITACION PUBLICA

Prohibida cualquier reproduccién parcial o total de este documento sin autorizacién del SEDEM
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INSUMOS/ Resolucion Ministerial que aprueba la(s)|lista(s) de productos emitida por el
. | Ministerio de Salud y Deportes, conforme lo establece el Decreto Supremo

ENTRADAS: raziE
3319 y sus modificaciones.

ACTIVIDADES

RESPQONSABLE REGISTRO

Proveido en Hoja de

1. Remite a la GSAP, la Resolucién Ministerial . MAE Sl

que aprueba la(s) lista(s) de productos.

2. Remite la Lista de Productos para los

subsidios y solicita al ASECA, en el marco Proveida en Hoja de

de sus competencias, la elaboracién de las GSAP ol selicitande
! il - , elaboracion de
Fichas Técnicas de los Productos, si : AL
Fichas Tecnicas.
corresponde.
. Elabora las Fichas Técnicas de la lista de Nota Interna y
los productos aprobados por el Ministerio ASECA A Bichas Taéhlcas:
de Salud y Deportes, si corresponde.
. Elabora el contenido de la(s) invitacién(es) GSAP Proyecto de
publica(s), incluyendo los requisitos invitacion o
correspondiente(s). ‘ invitaciones
. Convoca a las unidades organizacionales MAE Invitacion publica y <E¢
de la GSAP, GAF, G] y GTIC para la _ requisitos 4 B
revision y aprobacion del proyecto de : aprobados. S.R.
invitacion para su publicacion. SepEd>
. Actualiza el sistema informético SISCO cTic Sistema SISCO /
conforme a la Invitacién aprobada. : actualizado.

Invitacién publicada
en los medios
correspondientes.

. Publica la invitaciéon aprobada con la| Area de comunicaciones
formalidad pertinente. de la GSAP

8. Realizan las designaciones . de  las
comisiones correspondientes:

8.1. Designa a los integrantes de la Mesa de

15/0k/7124

04

Apoyo Especializado. MAE Memorandum (s) i
8.2. Designa a la Comision de Habili_'tacién MAE Memorandum (s) i
| 8.3. D_<'as!gna aIr o los res‘ponrsables de la GAF . Memorandum (s) ;
.| recepcion de propuestas. <
/| 8.4. Remision de invitaciones a los =
integrantes externos para la Mesa de Apoyo ' GSAP Notas de invitacion oz
Especializado : may
9. Registra y habilita en el Sistema a los GTIC Usuarios habilitados ;fwf
miembros de la Comisién de Habilitacion y en el sistema. B —
al personal designado para la recepcion de SR
propuestas conforme a los memorandums =

o o~
2T LNOLO, .
DA O

@' e 6D,
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Productivas SUBSIDIOS PRENATAL, DE LACTANCIA Y 1 6 de 14
7 UNIVERSAL PRENATAL POR LA VIDA :
~ ACTIVIDADES ~ RESPONSABLE REGISTRO
g emitid‘as : por "~ las instancias

correspondientes.

10.En presencia de Notario de Fe Publica se
da inicio a la recepcion de las propuestas
hasta el cierre en la fecha y hora
establecida.

Comision de Recepcion

Acta de recepcion
de propuestas.

11.Apertura el Libro de Actas para la Mesa de
Apoyo Especializado.

Integrantes de la Mesa de
Apoyo Especializado.

: Libro de Actas
debidamente
aperturado.

12.Realiza la apertura de propuestas vy la

Comision de Habilitacion

Acta de Evaluacion

verificacion del cumplimiento de los notariada.
requisitos legales y técnicos, en presencia
de Notario de Fe Publica; mismos que
deberan ser registrados en el sistema
autorizado del SEDEM.
. ./13.Emite el informe de Habilitacion de| Comisiéon de Habilitacion Informe de
proponentes dirigido a la MAE. Habilitacion de
2 Proponentes.
14.Remite el informe de Habilitacion de MAE Proveido en Hoja de
proponentes a la Gerencia de Subsidios y Ruta.
Articulacion Productiva.
15.Designa la Comision de Conformacion de GSAP Memorandum de

Paquetes, y remite informe de habilitacion
y acta de evaluacion.

designacidn.

Unidad de Articulacion Productiva.

116.Emite informe de Conformacion de Comision de Informe de
Paquetes a la GSAP, considerando el Conformacion de Conformacion de
informe de habilitacion remitido. Paquetes ~ Paquetes.
17.Remite Informe de Conformacion de GSAP Proveido en Hoja de
Paquetes e Informe de Habilitacion a la Ruta.

18.Solicita certificaciones POA Y
Presupuestaria a areas
correspondientes.

las

Unidad de Articulacion
Productiva

Nota Interna.

19.Emite certificacion POA, y remite a la
Unidad Financiera.

Unidad de Planificacion y
Seguimiento

Certificacion POA.

B3 DEnT

20.Emite certificacion presupuestaria, v
remite a la unidad solicitante.

Unidad Financiera

Certificacion
Presupuestaria.

21.En base a los informes de la Comision de
Habilitacion y de la Comision de
Conformacion de . Paguetes, solicita al
. RPCD autorizacién de inicio de proceso de
contratacion y recomienda la adjudicacion
de los proponentes habilitados.

Unidad de Articulacion
Productiva

Informe con
solicitud de inicio y
recomendacion de

adjudicacion.

TEIGIAT APROBADY
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ACTIVIDADES e RESPONSABLE REGISTRO
22.Autoriza inicio de proceso de contratacion : RPCD Nota de autorizacion

y remite antecedentes a la Unidad de
Contrataciones.

23.Elabora carta de adjudicacion a los
proponentes = habilitados, solicitando
documentos para la formalizacion del
contrato administrativo.

Unidad de Contrataciones

Carta de
adjudicacion.

24.Aprueba el informe con recomendacion de
adjudicacion y suscribe las cartas de
adjudicacién y solicitud de documentos.

RPCD

Cartas de
adjudicacion
firmada.

25.Verifica documentacion presentada y de
forma posterior remite a Soporte Juridico

Unidad de Contrataciones

Formulario de
verificacion de

de las Distribuidoras de Subsidios vy
Agencias Metropolitanas. ;

para revision. ‘ documentos
26.Revisa legalidad de documentos vy elabora Soporte Juridico Contrato -
el contrato administrativo. : Administrativo
elaborado.
27.Suscribe contrato administrativo. RPCD Contrato
Administrativo
suscrito.
28.Designa a los responsables de recepcion RPCD Memorandum.

29.FEfectia la recepcion de  bienes
(productos), elabora y suscribe acta de
recepcion e informe de conformidad,
solicitando el pago respectivo.

Comision o Responsables
de recepcion.

Acta de recepcién e
informe de
conformidad.

PRODUG’;TOS .?['-:"SALIDA_S: | conformidad.

Proponentes contratados y bienes (productos) recibidos en

6.2 DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO POR INVITACION PUBLICA
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6.3. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO POR INVITACION DIRECTA

INSUMOS/ ENTRADAS: Informe justificacion para Invitacion Directa

ACTIVIDADES . RESPONSABLE REGISTRO

1. Solicita al ASECA en el marco de sus GSAP’ Proveido en Hoja de
competencias, la elaboracion de las Ruta
Fichas Técnicas de los Productos, si
corresponde.

2. Elabora ficha(s) técnica(s) de las ASECA Ficha(s) Técnica(s)
listas de los productos aprobados por
el Ministerio de Salud y Deportes.

3. Elabora carta(s) de invitacion directa, GSAP Carta de invitacion
solictando la remision de los|. directa

requisitos técnicos y legales.

4. Actualiza. el Sistema Informatico GTIC Sistema Informatico
conforme la carta ‘de invitacion| ° : actualizado.

: directa. ;

5. Designa a la comisién de habilitacion. GSAP Memorandum de

: designacion.

6. Registra y habilita en el Sistema a los GTIC Usuarios habilitados.
miembros de la Comision de
Habilitacion.

7. Recibe propuestas en coordinacién| Unidad de Articulacion Documento de
con Ventanilla Unica del SEDEM y en Productiva. constancia de
el plazo establecido remite a la . recepcion.
comisién de habilitacion para su
correspondiente verificacion
documental.

8. Realiza la verificacion del | Comision de Habilitacion. Acta de Evaluacion.

cumplimiento, de los requisitos
técnicos y legales y registra los|

resultados en el sistema autorizado B =
por el SEDEM. : . ms o

9. Emite informe de habilitacidon a la| Comision de Habilitaciéon. | Informe de habilitacion == _:

GSAP. -
-

10. Recibe informe de habilitacion vy GSAP Proveido en Hoja de §= =
remite a la ‘Unidad de Articulacion Ruta. w e T
Productiva. s

11. Solicita  certificaciones POA  y| Unidad de Articulacion Nota Interna. [
Presupuestaria. Productiva. % ==

o

12, Emite certificacion POA, y remite a la| Unidad de Planificacion y Certificacion. SR
Unidad Financiera. Seguimiento i

HROLOG
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~ ACTIVIDADES |  RESPONSABLE REGISTRO
13. Emite certificacion presupuestaria, y Unidad Financiera Certificacion.

remite a la unidad solicitante.

14. Consolida la informacién contenida en| Unidad de Articulacién | Informe con solicitud de
el informe. de habilitacion de Productiva. inicioy recomendacion
proponentes, el informe de de adjudicacion.

conformacién de paquetes de
invitacidn pulblica y solicita el inicio de
proceso de contratacién al RPCD,
adjuntando ‘certificacion POA,
Certificaciéon Presupuestaria, Fichas _
Técnicas de los productos. ' .

Autoriza inicio de proceso  de RPCD Nota de autorizacion.
.contratacion y remite antecedentes a
la Unidad de Contrataciones. ;
Elabora carta de adjudicacion a los| Unidad de Contrataciones | -Carta de adjudicacion.
proponentes habilitados, solicitando
documentos para la formalizacion del
contrato administrativo. : -
Aprueba el informe con RPCD Cartas de adjudicacion
recomendacion de adjudicacién y| firmada.
suscribe ‘las cartas de adjudicacion y :
solicitud de documentos. :
18. Verifica documentacidn presentada y | Unidad de Contrataciones Formulario de

17

de forma posterior remite a Soporte o, verificacion de
Juridico para revision. ’ : documentos.
19. Revisa legalidad de documentos vy Soporte Juridico Contrato Administrativo.
elabora contrato administrativo.
20. Suscribe contrato administrativo. - RPCD Contrato Administrativo.
21. Designa a los responsables de| RPCD ' Memorandum.
recepcion de las Distribuidoras de
Subsidios y Agencias Metropolitanas. 2
- E i
22, Efectlan la recepcion de bienes Responsables de Acta de recepcion e |5: <
(productos), elabora y suscribe acta recepcion informe de 2z . L
de recepcion e informe de conformidad. == =
conformidad solicitando el” pago =2
. respectivo. : ' 0w
e ' e = o | Proponentes contratados por invitaciéon directa y bienes g- AR
A5 PROD";’”CSTOSéSALIDAS' (productos) recibidos en conformidad. =0
o =
.'.'”."!:) e
g <
=L «
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6.4. DIAGRAMA DE FLUJO PROCEDIMIENTO POR INVITACION DIRECTA

GERENCIA DE SUBSIDIOS ASECA _ UNIDAD DE GERENCIA DE UNIDAD DE UNIDAD FI DE Jurtorca
¥ ARTICULACION PLAI IAS OE LA CONTRATACIONES ~ HABILITACION DE
PRODUCTIVA SEGUIMIENTO INFORMACION ¥ GAF . PROPONENTES
COMUNICACION
Elabora Flchas
Selicity 3 ASECA la Técnicas de Productos
_mm:;“ﬂh“ aprebados por al
MsyD
Fichas Tecnicas
Elabora Canta de
Tnvdaclan Directa
Canta da Invitacian
Actualiza o Sistema
confarme
Invitacin Diracta
i
Designa I Comision
de Habliracién
MAamors ad L Registra y Habiita en
o Sisterna a los
Hiembros de 1a
Comisiéa
UNIDAD DE
ARTICULACION
CTiva
Recibe Propusstes en.
Coordinackén con
‘enlaniila
Corstancia de-Recescion Verifica los Reguisios
Técnicos y Legales
Acta da evaivarin
i Emita al Informe de
Habilitacin v Remite a
la GSAP
Informa de Habiltacién
fAemile el Infarme de
Habilitacin 2 |2 Unidad de.
Anticulacign Producteva
UNIDAD DE
CULACION
PRODUCTIVA
Solicita cortificacidn
POAY Prasupuestana
Nota Interna Erita canAicacian
POA
Certificacidn POA Emite Certificacion
Presupuestaria
Certificacion
Presupuestar
UNIDAD DE ARTICULACION
PRODUCTIVA
Consohda la Infarmacidn y.
£obcits el inicio del Process .
de Contratacion
Informa
N
Autoriza ¢l Infcio del
Proceso de
4 Elabora carta da
Contratacién adjudicacion = Jos
Nots de Autarizacién [ e AR5
L cumentacion para
elaboraciin de
contratos m‘
2 -
Carta de Adjudicacién [ ]
RPCO = o~
Aprueba el nforme s ey =
¥ suscribe las cartas e
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solicitud de o
0.5 -
Firma (m
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—
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2 —
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7. USO Y DIFUSION

El presente procedimiento entra en vigencia una vez aprobado mediante Resolucion
Administrativa por la Maxima Autoridad Ejecutiva del SEDEM.

Su difusién estd a cargo de la Unidad de Desarrollo Organizacional dependiente de la
Gerencia Administrativa Financiera.

8. CONTROL DE CAMBIOS

REV N°’ MODIFICACIONES REALIZADAS _
Se tomo: de referenaa “el Procedimlento de selecaon de
0 proveedores, conformacion de paquetes y formalizacién de los
: contratos para los subsidios”.

0 DE DESARR

DOSUMENT
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ANEXOS
INFORME DE HABILITACION
(FORMATO REFERENCIAL NO LIMITATIVO)

RS i
ERTRNY FrrimiAlia Rl D _E e o :
" BOLIVIA Sesiney €adiiruma S E D E M

Horvicio de DesarroXo
o las Emprogas Pibiicns
Productivas

INFORME
INF/GG/XXXX/ XXX N® XXXX /XXXX
I/ XXXX-XXXX

Fecha:

Ref.: M Al

1. ANTECEDENTES.

2. VERIFICACION DOCUMENTAL DE PROVEEDORES PARA EL SUBSIDIO.

La verificacién documental se realiza a través de XX mesas de trabajo de acuerdo al
siguiente detalle: "

N° DE MESA INTEGRANTES
1
2

<> o~

o
= (=
2.1 REQUISITOS LEGALES Y TECNICOS ESTABLECIDOS EN CONVOCATORIA e

[ =
2.2 REGISTRO DE PROPONENTES HABILITADOS Y NO HABILITADOS < o
= —
HABILITADO S

H : P =
N : NOMBRE DE RDPQ?!_IENTE = 5o =N —

1 =i
2 ;_L;% —
o

=
o 1=} —

&
(== <
: o m

&8
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TR T N ACTON

= [ !
BOLIVIA gmessesans o SEDEM

\

do Desancio
o8 Ws Emiprosas Pobacas
Prooucivas

“DESCRIPCION
Cantidad De Proponentes Habllitados

Cantidad De Proponentes No Habilitados
e

CANTIDAD

2.3 VERIFICACION DOCUMENTAL DE LA MESA 1
DETALLE DE PROPONENTES PARA EL SUBSIDIO
(CUMPLIMIENTO A LA VERIFICACION DOCUMENTAL)
pe e NE RAZON SOCIAL  |cuMpLE| ., N2 OBSERVACIONES
- | Evaluacién - : CUMPLE
NO CUMPLE:
« PRODUCTO XXX
e 1| XXX  |EMPRESA XXX OBSERVACIONES

» PRODUCTO XXX

MESA 1: RESUMEN DE PROVEEDORES PARA EL SUBSIDIO
TOTAL MESA 1 (CUMPLE)
TOTAL MESA 1 (NO CUMPLE)
TOTAL PROPONENTES

3. RESUMEN DE RESULTADOS

4. CONCLUSIONES.

5. RECOMENDACIONES.

-
o=d

—

o -t
[—]

—_—

Ly

e

UMENTO FICIA

i
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