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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

 ADQUISICIÓN DE MATERIAL DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA EMPRESA 

PÚBLICA PRODUCTIVA CEMENTOS DE BOLIVIA – ECEBOL  

 

1. OBJETIVO: 

ADQUIRIR EL MATERIAL DE ESCRITORIO REQUERIDO EN LAS OFICINAS DE LA PAZ Y 

PLANTAS DE CEMENTO ORURO Y POTOSI  

 

2. REQUISITOS TÉCNICOS: 

  

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
CARACTERÍSTICAS 

TÉCNICAS 
UNIDAD CANTIDAD 

1 ANILLA 10 MM UNIDAD 20 

2 ANILLA TRANSPARENTE DE 20 MM UNIDAD 23 

3 ANILLA TRANSPARENTE DE 33 MM UNIDAD 7 

4 ARCHIVADOR PALANCA 1/2 LOMO UNIDAD 106 

5 ARCHIVADOR 
PALANCA OFICIO LOMO 

ANCHO 
UNIDAD 423 

6 BANDEJA DE DOS PISOS PLÁSTICO DE DOS PISOS UNIDAD 13 

7 BOLÍGRAFO COLOR AZUL UNIDAD 228 

8 BOLSA DE LIGAS LIGA DE GOMA BOLSA 6 

9 BOLSA DE LIGAS LIGA DE GOMA ANCHA BOLSA 12 

10 CALCULADORA SIMPLE DE 12 DÍGITOS UNIDAD 6 

11 CD GRABABLE DE 700MB UNIDAD 3 

13 CINTA DE EMBALAJE TRANSPARENTE 2 PULGADAS ROLLO 216 

14 CINTA MASKING 1 PULGADA UNIDAD 35 

15 CINTA MASKING 2 PULGADAS UNIDAD 49 

16 CLIP METÁLICO DE 33 MM CAJA 10 

17 CONTRATAPAS TAMAÑO CARTA UNIDAD 44 

18 CORDONES DE CARPETA COLOR VERDE UNIDAD 47 

19 CORRECTOR EN CINTA COLOR BLANCO UNIDAD 84 

20 
DESPACHADOR DE CINTA DE 
EMBALAJE 

ANCHO 2 PULGADAS UNIDAD 5 

21 DVD GRABABLE GRABABLE UNIDAD 92 

22 ESTILETE PLÁSTICO HOJA METÁLICA UNIDAD 60 

23 FOLDER COLGANTE UNIDAD 288 

24 FOLIADOR METÁLICO 8 DÍGITOS UNIDAD 5 

25 FUNDAS PLÁSTICAS TAMAÑO CARTA UNIDAD 280 

26 FUNDAS PLÁSTICAS TAMAÑO OFICIO UNIDAD 303 

27 GOMA BORRADOR BICOLOR UNIDAD 11 

28 LÁPIZ BICOLOR HB2 UNIDAD 81 

29 LÁPIZ NEGRO HB2 UNIDAD 62 

30 MARCADOR DE AGUA COLOR AZUL UNIDAD 5 

31 MARCADOR DE CD COLOR AZUL UNIDAD 13 

32 
MARCADOR PERMANENTE 
(MARCATODO) 

COLOR AZUL UNIDAD 12 

33 MARCADOR PERMANENTE COLOR AZUL UNIDAD 30 

34 MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO UNIDAD 12 

35 MICROPUNTA 0.7 COLOR NEGRO UNIDAD 63 

36 MICROPUNTA 0.7 COLOR AZUL UNIDAD 172 

37 MICROPUNTA 0.7 COLOR VERDE UNIDAD 28 

38 MICROPUNTA 0.7 COLOR ROJO UNIDAD 51 

39 PAPEL ADHESIVO TAMAÑO OFICIO UNIDAD 10 
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40 PAPEL ADHESIVO TAMAÑO CARTA UNIDAD 2 

41 PAPEL BOND PARA PLOTTER 
50 MTS X 0.91 CM DE 80 

GRS 
UNIDAD 2 

42 PAPEL BOND 
TAMAÑO CARTA COLOR 

CELESTE 
PAQUETE 10 

43 PAPEL BOND 
TAMAÑO CARTA COLOR 

VERDE 
PAQUETE 31 

45 PEGAMENTO PARA PAPEL BARRA 20 GR UNIDAD 20 

44 PORTA LAPICEROS METÁLICO UNIDAD 27 

45 PORTA PAPEL CUBO METÁLICO UNIDAD 10 

46 PORTA CLIPS PLÁSTICO MAGNÉTICO UNIDAD 10 

47 POS IT DE COLORES TAMAÑO 7.5 X 7.5CM UNIDAD 100 

48 POS IT TIPO FLECHA BANDERA 5 COLORES UNIDAD 106 

49 REGLA METÁLICA DE 30CM UNIDAD 19 

50 SACAGRAPAS METÁLICO UNIDAD 18 

51 SOBRE BLANCO PARA CD UNIDAD 148 

52 SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA UNIDAD 126 

53 SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO UNIDAD 134 

54 TABLERO DE MADERA 
TAMAÑO OFICIO CON 

SUJETA PAPEL 
UNIDAD 12 

55 TAJADOR DE LÁPICES PLÁSTICO UNIDAD 9 

56 TAPAS DE ANILLA DE ANILLA UNIDAD 5 

57 TIJERA GRANDE UNIDAD 33 

58 TINTA TAMPO COLOR AZUL UNIDAD 4 

59 TINTA PARA PLOTTER HP 72 CYAN UNIDAD 2 

60 TINTA PARA PLOTTER HP 72 GRAY UNIDAD 2 

61 TINTA PARA PLOTTER HP 72 MAGENTA UNIDAD 2 

62 TINTA PARA PLOTTER HP 72 NEGRO MATE UNIDAD 2 

63 TINTA PARA PLOTTER HP 72 PHOTO BLACK UNIDAD 2 

64 TINTA PARA PLOTTER HP 72 YELLOW UNIDAD 2 

65 TINTA MAGENTA T544 UNIDAD 5 

66 TINTA NEGRA T544 UNIDAD 8 

67 TINTA AMARILLO T544 UNIDAD 4 

68 TINTA CYAN T544 UNIDAD 4 

69 TONER HP 87A UNIDAD 1 

70 TONER HP 410A NEGRO UNIDAD 2 

71 TONER HP 410A AZUL UNIDAD 2 

72 TONER HP 410A ROJO UNIDAD 2 

73 TONER HP 410A AMARILLO UNIDAD 2 

 

3. DATOS COMPLEMENTARIOS: 

 

MATERIAL DE ESCRITORIO 
  

ÍTEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
PRECIO 

REFERENCIAL EN BS. 

1 ANILLA DE 10 MM  UNIDAD 20 0,70 

2 ANILLA TRANSPARENTE DE 20 MM  UNIDAD 23 1,10 

3 ANILLA TRANSPARENTE DE 33 MM  UNIDAD 7 2,13 

4 ARCHIVADOR DE PALANCA 1/2 LOMO  UNIDAD 106 13,00 

5 ARCHIVADOR DE PALANCA OFICIO LOMO ANCHO UNIDAD 423 13,00 

6 BANDEJA DE DOS PISOS  UNIDAD 13 38,00 

7 BOLIGRAFO AZUL  UNIDAD 228 0,75 

8 BOLSA DE LIGAS  BOLSA 6 18,00 

9 BOLSA DE LIGA GRUESAS BOLSA 12 23,00 
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10 CALCULADORA DE 12 DÍGITOS UNIDAD 6 32,00 

11 CD GRABABLE DE 700MB  UNIDAD 3 1,61 

13 CINTA DE EMBALAJE  ROLLO 216 6,00 

14 CINTA MASKING 1 PULGADAS  UNIDAD 35 5,00 

15 CINTA MASKING 2 PULGADAS UNIDAD 49 11,00 

16 CLIP 33MM  CAJA 10 2,00 

17 CONTRATAPAS TAMAÑO CARTA  UNIDAD 44 2,00 

18 CORDONES DE CARPETA COLOR VERDE UNIDAD 47 0,50 

19 CORRECTOR EN CINTA  UNIDAD 84 7,00 

20 DESPACHADOR DE CINTA DE EMBALAJE  UNIDAD 5 50,00 

21 DVD GRABABLE UNIDAD 92 1,00 

22 ESTILETE DE PLÁSTICO HOJA METÁLICA UNIDAD 60 2,50 

23 FOLDER COLGANTE  UNIDAD 288 4,00 

24 FOLIADOR METÁLICO DE 8 DÍGITOS UNIDAD 5 98,00 

25 FUNDAS PLÁSTICAS TAMAÑO CARTA UNIDAD 280 0,35 

26 FUNDAS PLÁSTICAS TAMAÑO OFICIO  UNIDAD 303 0,40 

27 GOMA BICOLOR  UNIDAD 11 2,00 

28 LÁPIZ BICOLOR HB2  UNIDAD 81 2,00 

29 LÁPIZ NEGRO HB2  UNIDAD 62 2,00 

30 MARCADOR DE AGUA COLOR AZUL  UNIDAD 5 2,30 

31 MARCADOR DE CD COLOR AZUL  UNIDAD 13 2,00 

32 MARCADOR PERMANENTE (MARCATODO) UNIDAD 12 2,00 

33 MARCADOR PERMANENTE COLOR AZUL UNIDAD 30 2,00 

34 MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO  UNIDAD 12 2,00 

35 MICROPUNTA 0.7 COLOR NEGRO   UNIDAD 63 8,00 

36 MICROPUNTA 0.7 COLOR AZUL  UNIDAD 172 8,00 

37 MICROPUNTA 0.7 COLOR VERDE  UNIDAD 28 8,00 

38 MICROPUNTA 0.7 COLOR ROJO  UNIDAD 51 8,00 

39 PAPEL ADHESIVO TAMAÑO OFICIO UNIDAD 10 3,00 

40 PAPEL ADHESIVO TAMAÑO CARTA  UNIDAD 2 2,50 

41 PAPEL BOND PARA PLOTER 50 MTS * 0.91 DE 80 GRS  UNIDAD 2 190,00 

42 PAPEL BOND TAMAÑO CARTA COLOR CELESTE  PAQUETE 10 59,00 

43 PAPEL BOND TAMAÑO CARTA COLOR VERDE  PAQUETE 31 59,00 

45 PEGAMENTO EN BARRA 20 GRS UNIDAD 20 8,81 

44 PORTA LAPICEROS  UNIDAD 27 9,00 

45 PORTA PAPEL CUBO    UNIDAD 10 9,45 

46 PORTACLIPS  UNIDAD 10 4,41 

47 POS IT DE COLORES 7.5 X 7.5CM  UNIDAD 100 3,00 

48 POS IT TIPO FLECHA  UNIDAD 106 3,00 

49 REGLA METÁLICA DE 30CM ¦ [A-B4] UNIDAD 19 3,90 

50 SACAGRAPAS  UNIDAD 18 4,00 

51 SOBRE BLANCO PARA CD   UNIDAD 148 0,50 

52 SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA  UNIDAD 126 0,50 

53 SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO  UNIDAD 134 0,50 

54 TABLERO DE MADERA TAMAÑO OFICIO CON SUJETA PAPEL UNIDAD 12 20,00 

55 TAJADOR DE PLÁSTICO  UNIDAD 9 1,00 

56 TAPAS DE ANILLA] UNIDAD 5 2,00 

57 TIJERA GRANDE  UNIDAD 33 7,00 

58 TINTA DE TAMPO COLOR AZUL  UNIDAD 4 3,50 

59 TINTA HP 72 CYAN PLOTER UNIDAD 2 755,00 

60 TINTA HP 72 GRAY PLOTER UNIDAD 2 755,00 

61 TINTA HP 72 MAGENTA PLOTER UNIDAD 2 755,00 

62 TINTA HP 72 NEGRO MATTE PLOTER UNIDAD 2 755,00 
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63 TINTA HP 72 PHOTO BLACK PLOTER UNIDAD 2 755,00 

64 TINTA HP 72 YELOW PLOTER UNIDAD 2 755,00 

65 TINTA MAGENTA T544 UNIDAD 5 100,00 

66 TINTA NEGRA T544 UNIDAD 8 100,00 

67 TINTA AMARILLO T544 UNIDAD 4 100,00 

68 TINTA CYAN T544 UNIDAD 4 100,00 

69 TONER 87 A UNIDAD 1 2.019,00 

70 TONER 410 A NEGRO UNIDAD 2 950,00 

71 TONER 410 A AZUL UNIDAD 2 1.100,00 

72 TONER 410 A ROJO UNIDAD 2 1.100,00 

73 TONER 410 A AMARILLO UNIDAD 2 1.100,00 

 

FORMA DE ENTREGA La entrega de los bienes de referencia deberá ser realizada en un lapso 
no mayor a los 15 días calendario a partir de la recepción de la orden 

de compra. 

FORMA DE PAGO Pago único vía SIGEP, previa emisión del informe de conformidad y 
posterior remisión de factura.  
 
El pago se realizará en Bolivianos. 

FORMALIZACIÓN DEL 
PROCESO 

Mediante Orden de Compra 

REPOSICIÓN DE LOS 
BIENES  

El proveedor a ser adjudicado en el caso de que existan observaciones 
y/o defectos de fábrica en los bienes a ser entregados, ECEBOL 
procederá a la devolución de los mismos, teniendo el proveedor un 
plazo de 72 horas para la reposición de dichos bienes. 

MULTAS 
Se aplicarán multas del 1% por día de retraso en la entrega de los 
bienes de referencia, las mismas no podrán exceder el 20% del monto 

total de la Orden de Compra. 

LUGAR DE ENTREGA DE 
LOS BIENES 

La entrega deberá realizarse en las oficinas de ECEBOL ubicada en la 

Av. Jaimes Freyre, Esquina Calle 1, Edificio IMPEXPAP, Zona Sopocachi 
en la ciudad de La Paz. 

 


